Vnitrni rad Domu déti a mladeze Letovice

I. Uvod
1. DUm déti a mladezZe Letovice je Skolskym zafizenim, které v souladu se zdkonem
¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3$sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), poskytuje zajmové vzdélavani.
2. Tento Vnitini fad vyddava reditelka Domu déti a mladeze na zakladé § 30 zminéného
Skolského zdkona a plati pro budovu a vSechny prostory jak vlastni, tak pronajimané
a vztahuje se na veskeré aktivity, které Dim déti a mladeze Letovice (dale DDM) porada.
3. Vnitini fad upravuje a obsahuje:

a. Prdva a povinnosti ucastnik( zajmového vzdélavani

b. Prava a povinnosti zakonnych zastupct ucastnik( zajmového vzdélavani

c. Vztahy ucastnikd a zakonnych zastupcl s pedagogickymi pracovniky DDM

Letovice

d. Provoz a vnitfni rezim DDM

e. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

f. Podminky zachazeni s majetkem ze strany Ucastnikd zajmového vzdélavani

g. Hodnoceni ucastniklQl zajmového vzdélavani

h. Pfijimani ucastnikl ke vzdélavani, pribéh vzdélavani a zplsob evidence

Il. Prava ucastnikli zajmového vzdélavani

1. Kazdy Gcastnik md pravo na zajmové vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu
DDM Letovice, které slouzi zejména k rozvoji klicovych kompetenci, talentu, k pomoci v
profesni orientaci, k icelnému a smysluplnému vyuziti volného casu.

2. Kazdy ucastnik ma na DDM Letovice pravo formulovat a sdélovat pfipominky, vyhrady a
naméty k ¢innosti DDM svému vedoucimu zajmového Utvaru a feditelce. Kazdy ucastnik
DDM Letovice ma prdvo na svobodu projevu a mysleni.

3. Kazdy ucastnik ma na DDM Letovice pravo na informace o ¢innosti DDM Letovice (vyrocni
zpravy, zpravy o kontrole Ceské $kolni inspekce, Skolni vzdélavaci program).

4. Kazdy ucastnik ma na DDM Letovice pravo na ochranu pred jakymkoli télesnym ¢i
dusevnim nasilim, urazenim nebo zneuzivanim, nedbalym zachazenim ¢i Sikanovanim.

6. Kazdy ucastnik ma na DDM Letovice pravo na informace o prabéhu a vysledcich svého
vzdélavani. Jedna-li se o Ucastniky handicapované, ma ucastnik pravo na specialni péci v
ramci moznosti DDM Letovice.

lll. Povinnosti Ucastnikl zajmového vzdélavani

1. Ucastnik je povinen dodrZovat Vnit¥ni fad DDM Letovice, provozni fady jednotlivych
mistnosti DDM a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen.

2. Ucastnici jsou povinni plnit pokyny a nafizeni pedagogickych pracovnik{i a vedoucich
zajmovych krouzkd vydané v souladu s pravnimi predpisy a Vnitfnim radem.

3. Ucastnici jsou povinni chovat se v dobé vzdélavani i mimo dobu vzdélavani v souladu s
pravidly slusného a ohleduplného chovani.

4. Uéastnici jsou povinni nepokozovat a chranit majetek DDM Letovice i ostatnich G¢astnikd
zajmového vzdélavani. Ugastnici $etii majetek DDM Letovice a $etrné zachazi s materidlem
pro vzdélavaci ¢innost.

5. Zletili ucastnici jsou povinni oznamovat DDM Letovice udaje nezbytné pro skolni



matriku (§ 28 odst. 3 Skolského zdkona) a dal$i Udaje, které jsou podstatné pro pribéh
vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika, a zmény v téchto Udajich.

IV. Prava zakonnych zastupca ucastnikt

1. Zakonni zastupci Ucastnikd maji prdvo na informace o pribéhu a vysledcich zajmového
vzdélavani ucastnika.

2. Zakonni zastupci maji pravo vyjadrovat se ke vsem rozhodnutim tykajicim se podstatnych
zaleZitosti jejich déti.

3. Zakonni zastupci Ucastnikd maji kdykoliv moznost navstivit zajmovy krouzek/kurz/tabor.
4. Zakonni zastupci ucastnik( maji pravo vyjadrovat se k ¢innosti DDM a vznaset pfipominky,
napady a naméty ke zkvalitnéni vychovné vzdélavacich aktivit.

V. Povinnosti zakonnych zastupct nezletilych ucastniki

1. Zakonni zastupci nezletilych ucastnikl maji povinnost omluvit nezletilého Gcastnika ze
zajmového vzdélavani pfi dlouhodobé nepfitomnosti.

2. Zakonni zastupci nezletilych Gcastnikl informuji DDM Letovice o zdravotnich obtizich
Ucastnika nebo jinych zavaZnych skutecnostech, které by mohly mit vliv na zdravi Ucastnika
pfi zdjmovém vzdélavani.

3. Zakonni zastupci nezletilych Ucastnikl oznamuji DDM Letovice Uudaje nezbytné pro skolni
matriku (§ 28 odst. 3 Skolského zdkona) a dal$i Udaje, které jsou podstatné pro priibéh
vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika, a zmény v téchto udajich.

4. Zakonni zastupci maji povinnost pisemné informovat vedouci zajmové ¢innosti, mGze-li
nezletily ucastnik odchazet z DDM/krouzku/kurzu/ptriméstského tabora sam, bez doprovodu
zakonnych zastupca.

VI. Vztahy ucastnikli a zakonnych zastupctl s pedagogickymi pracovniky DDM Letovice

1. Pedagogicti pracovnici DDM Letovice vyddvaji U¢astnikim a zakonnym zdstupclim
ucastnik(l pouze takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho
programu, Vnitfniho fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatreni.

2. Vsichni zaméstnanci DDM Letovice chrani ucastniky pred vsemi formami Spatného
zachdazeni. Dbaji, aby nepfichazeli do styku s materidly a informacemi pro né nevhodnymi.
Nevmésuji se do jejich soukromi. Specidlni pozornost je vénovana ochrané pred navykovymi
l[atkami.

3. Informace do skolni matriky nebo jiné dllezité informace (napf. zdravotni handicap), které
Ucastnik nebo zakonny zastupce Ucastnika sSkole poskytne, jsou davérné, vsichni pedagogicti
pracovnici se fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju.

4. Vsichni pedagogicti pracovnici informuji zakonné zastupce, pokud o to pozadaji, o
vysledcich vychovy a vzdélavani jejich déti.

VII. Provoz a vnitini rezim DDM

1. Skolni rok na DDM Letovice zacind 1. zafi bézného roku a kon&i 31. srpna roku
nasledujiciho. Zajmové vzdélavani v pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové ¢innosti
zacind zpravidla 1. tyden v fijnu béZzného roku a konci zpravidla do 15. ¢ervna roku
nasledujiciho.

2. DDM je v prabéhu skolniho roku pfistupny pro vsechny ucéastniky zajmového vzdélavani,
jejich zdkonné zastupce a ostatni navstévy v pracovni dny od 8 hodin do 18, 30 hodin. O



prazdninach probiha provoz zatizeni dle zvlastniho rezimu, ktery je zvetfejnén (na vstupnich
dvefich DDM a na webovych strankach www.ddmletovice.cz).

3. Pravidelnd zdjmova Cinnost probiha dle predem stanoveného rozvrhu. Ve dnech
pracovniho volna probihaji v zafizeni jednordzové akce a aktivity.

4. Uc&astnici vzdélavani i ostatni navitévnici udriuji pofadek a &istotu a chovaji se etrné

k zafizeni a vybaveni. V DDM je nutné se prezouvat.

5. U&astnici nenosi do DDM véci nesouvisejici se zajmovym vzdélavanim a cenné pfedméty.
Klice, penézenky, mobilni telefony a dal$i cennosti nenechavaji ic¢astnici na chodbach. DDM
nezodpovida za ztratu véci v téchto prostorach.

6. Do mistnosti vstupuji Ucastnici pouze s vedoucim krouzku.

7. Provoz jednotlivych uéeben DDM upravuji Provozni fady. U&astnici i zaméstnanci je
dodrzuiji.

VIII. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

1. DDM Letovice zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi Ucastnik(, zabezpecuje komplexni
hygienickou péci a odpovida za plnéni platnych hygienickych a zdravotnich norem.

2. DDM Letovice je povinen pfi vzdélavani a s nim souvisejicich ¢innostech pftihlizet k
zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro predchazeni vzniku socidlné-patologickych jev(.

4. DDM Letovice vede evidenci Uraz(i ucastniku, k nimz doslo pfi vyse uvedenych ¢innostech
v souladu s platnymi predpisy.

5. U¢astnici jsou povinni hldsit vedoucimu krouzku, pedagogickému pracovnikovi kazdy
sebemensi Uraz Ucéastnika, jakoukoliv ztratu nebo poskozeni majetku a zafizeni. Vedouci
krouzku nebo pedagogicky zaméstnanec, kterému je nahlasen Uraz nebo poranéni, zajisti
postizenému poskytnuti prvni pomoci.

6. V pripadé zranéni, ¢i nevolnosti nezletilého Ucastnika zajisti vedouci krouzku, aby byli o
této skutecnosti informovani zakonni zastupci nezletilého uéastnika, véetné informace o
zpUsobu osetieni; v pripadé potieby domluvi se zdkonnymi zastupci osobni predani
nezletilého Ucastnika.

7. Kazdy uraz ¢i poranéni, k nimz dojde pfi aktivitach DDM Letovice mimo prostory DDM
Letovice, se okamzité hlasi doprovodnému personalu a ndsledné feditelce DDM Letovice.
DDM Letovice zajisti v souladu s vyhlaskou ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Uraz( déti, zaka a
studentd, zpracovani zaznamdu.

8. Ucastnici se na DDM Letovice chovaji tak, aby neohrozili zdravi a bezpeénost svou i
ostatnich ucastnik(l. Nenosi do DDM Letovice predméty, kterymi by mohl ohrozit zdravi své i
ostatnich.

9. Ucastnici pIné respektuji Provozni fady jednotlivych mistnosti DDM.

10. Ucastnici nesméji manipulovat s elektfinou, vodou apod. RovnéZ nesméji zapojovat do
elektrické sité audiovizualni pomucky.

11. Vétrani u¢eben mohou provadét Ucastnici pouze za pfitomnosti pedagogického
pracovnika a na jeho pokyn.

12. Pti jakychkoliv pfesunech v dobé vzdélavani i mimo vzdélavani (na htisté, do parku apod.)
se chovaji Ucastnici tak, aby neohrozili zdravi své i svych spolutcastnikd, pfi presunu
disledné dodrzuji dopravni predpisy a dbaji pokyna vedouciho krouzku/akce.

13. U&astnikim DDM Letovice je zakdzano drzeni, nodeni, distribuce, poZivani a zneuzivani
jakychkoliv navykovych a omamnych latek véetné alkoholu v arealu DDM Letovice i mimo
né&j, v mistech, kde probiha ¢innost DDM. U&astnikiim je zakazano ponizovani, télesné



ubliZovani a veskeré Cinnosti, které by vedly k ohroZovani télesného i dusevniho zdravi
ucastnika.

14. Ve vSech prostorach DDM Letovice i mimo né, v mistech, kde probiha ¢innost DDM
Letovice, plati pro vSechny prisny zakaz koureni.

IX. Podminky zachazeni s majetkem ze strany ucastnikli zajmového vzdélavani

. Ucastnici Setrné zachazeji se svéfenymi pomulckami a materidlem.

. Ucastnici jsou povinni chranit majetek DDM, majetek sv(j i svych spoluzak( pred
oSkozenim a hospodarné zachazet se zapGjéenymi pomuckami a vybavenim.

3. Kazdé poskozeni nebo zavadu hldsi Uéastnici vedoucimu krouzku a ten nasledné
zaméstnancim DDM.

3.V pripadé prokazaného umysiného poskozeni nebo zni¢eni majetku DDM je zletily Ucastnik
vzdélavani nebo zdkonny zastupce nezletilého ucastnika povinen podle ob¢anského zakoniku
509/1991 Sb. $kodu uhradit. UmysIné po$kozovani majetku DDM bude povaZovdno za
zavazné poruseni Vnitiniho radu.

1. U¢
2. U¢
P

X. Hodnoceni Gcastnik zajmového vzdélavani

1. Zajmové vzdélavani se uskutecnuje riznymi formami — pravidelnd zajmova Cinnost
(krouzky, kurzy, kluby), prileZitostna ¢innost/akce (dilny, vystavy, prehlidky, soutéze,
semindre, workshopy, vyukové programy, osvétové akce aj.), tabory (pfiméstské a
pobytové). Proto neni pfedepsané jednotné hodnoceni a zplsob hodnoceni je v kompetenci
vedouciho zajmového krouzku/kurzu/klubu, akce ¢i tabora. Zpravidla se ale toto hodnoceni
provadi slovné.

2. Kazdy ucastnik pravidelné zdjmové Cinnosti a vybranych seminar( a workshop, ktery
prokaze svou pravidelnou ucasti (zajmové krouzky, kluby, kurzy) a svym kvalitnim pristupem
ziskani védomosti a dovednosti v dané oblasti zajmového vzdélavani, obdrzi na konci
Skolniho roku (na konci seminare/workshopu) ,Osvédceni o absolvovani zajmového
vzdélavani“ v absolvované oblasti. Tento vystup se muze stat soucasti osobniho hodnoceni
(osobni portfolio) pti vstupu na stfedni, vyssi nebo vysokou skolu.

XI. Pfijimani ucastnikt ke vzdélavani

1. K zajmovému vzdélavani na DDM Letovice si uchazeci podavaji prihlasku. Pokud

nejsou plnoleti, pak s vyjadienim zakonného zastupce ucastnika.

2. Podpisem pfihlasky potvrzuji svij souhlas s Ucasti na pravidelném zajmovém

vzdélavani, s Uhradou stanovené Uplaty za poskytované vzdélavaci sluzby a s dodrzovanim
Vnitfniho fadu a Provoznich radd mistnosti, ve kterych se uskutec¢nuje vzdélavaci a zajmova
¢innost.

3. Na nepravidelnd zajmova vzdélavani se prihlasky vyplnuji dle charakteru zajmové

¢innosti (akce, pobytové programy, vylety, aj.)

4. O pfrijeti ucastnikl k ¢innosti na DDM Letovice rozhoduje feditelka DDM Letovice

v souladu s § 112 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., kterou se stanovi
podrobnosti o prijeti ucastnika.

5. Vyse Uplaty (ceny) v zajmovém vzdélavani je stanovena podle ¢etnosti a naro¢nosti
vykondvané Cinnosti, nakladd na jednotlivé formy vzdéldvani a ¢innosti atd., v souladu s
platnymi pravnimi predpisy. VySe Uplaty je uvedena na webovych strankach DDM Letovice u
prehledu jednotlivych krouzk(. Pfehled krouzk(i s uvedenou vysi zapisného (vydany na kazdy



Skolni rok) je ptilohou Vnitiniho fddu DDM Letovice. VySe Uplaty u ostatnich forem ¢innosti
je zverejiiovdna na informacnich a propagacnich materidlech a na ptihlaskach na jednotlivé
akce.

6. Uplata je u pravidelné ¢innosti na DDM Letovice rozlozena do dvou pololetnich splatek.
Splatnost splatky za 1. pololeti Skolniho roku je stanovena do 14 dni od ndstupu do
zajmového Utvaru, splatky za 2. pololeti Skolniho roku do 15. 2. nasledujiciho roku. Vyjimkou
jsou krouzky hrazené po dvou mésicich, splatnost dvoumeési¢niho cyklu je do 14 dnt od
pocatku daného mésice. Platbu je mozné provadét bezhotovostnim prevodem, nebo hotové
v DDM Letovice.

7. Ucastnikiim zajmového vzdélavani, ktefi bez vainého divodu ukonéi (pferusi)

predcasné svoji ¢innost na DDM Letovice, nebo jsou vylouceni rozhodnutim feditelky

DDM Letovice z dlivodu dlouhodobé neomluvené absence ¢i zavazného poruseni

Vnitiniho radu DDM Letovice, se Uplata nevraci.

XIl. Pribéh zajmového vzdélavani

1. Vzdélavacim jazykem v DDM Letovice je jazyk cesky.

2. Zajmové vzdélavani probiha podle presného ¢asového planu schvaleného rfeditelkou DDM
Letovice.

3. Zletily ucastnik nebo zdkonny zastupce nezletilého uUcastnika je povinen priikazné
omluvit svoji (nezletilého Ucastnika) nepfitomnost v zajmovém vzdélavani nejpozdé;i

do 21 kalendarnich dnl od pocatku jeho nepfitomnosti.

4. U&astnik mGze zanechat zajmové vzdélavani na zakladé pisemného sdéleni

doruceného rediteli DDM Letovice. Soucasti sdéleni nezletilého U¢astnika je souhlas

jeho zdkonného zastupce. U&astnik prestava byt u¢astnikem DDM Letovice dnem
nasledujicim po dni doruéeni.

5. Reditelka DDM Letovice mZe po posouzeni zavaznosti diivod( (zejména zdravotnich) a
splnéni zakonnych podminek, prominout ¢ast Uplaty, kterou uéastnik zajmového vzdélavani
zaplatil.

Xlll. Zptisob evidence

1. Zplsob evidence pro jednotlivé formy vzdélavani:

- zajmové krouzky/kurzy/kluby: ptihlaska, zaznam o pritomnosti v deniku

- vyukové programy: seznam ucastniku

- seminafe/workshopy: pfihlaska, seznam Gcéastnikd

- osvétové akce/velké akce pro verejnost: bez evidence

2. Prihlaska do pravidelného zajmového uUtvaru obsahuje:

- jméno a prijmeni, rodné Cislo, statni ob¢anstvi a misto trvalého bydlisté

- Udaje o zdravotni zpUsobilosti, obtizich, které by mohly mit vliv na vzdélavani
- Udaje o Skole, v niZ se dité/student vzdélava

- Udaje o zdravotni pojistovné ucastnika vzdélavani

- jméno a prijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu, telefon, e-mail
3. Prihlaska na tabor/vicedenni akce obsahuje:

- jméno a prijmeni, rodné Cislo, statni ob¢anstvi a misto trvalého bydlisté

- Udaje o zdravotni zpUsobilosti, obtizich, které by mohly mit vliv na vzdélavani
- Udaje o zdravotni pojistovné ucastnika vzdélavani

- jméno a pfijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu, telefon, e-mail
4. Prihlaska na seminar/workshop/dilnu obvykle obsahuje:



- jméno a prijmeni Ucastnika, telefonicky a e-mailovy kontakt Ucastnika/zakonného zastupce

XIV. Zavér

1. Vnitfni Fad je zdvazny pro vSechny zameéstnance DDM Letovice, ucastniky vzdélavani
zajmové Cinnosti v DDM Letovice a ostatni navstévniky DDM Letovice.

3. S Vnitfnim Fddem jsou povinni se seznamit vSichni zaméstnanci a Ucastnici vzdélavani (u
nezletilych jejich zakonni zastupci) v DDM Letovice.

4. Vnitfni rad je zverejnén v chodbé DDM a na webovych strankach www.ddmletovice.cz.

5. Vnitini fad nabyva platnost dnem 30. 9. 2013 a nahrazuje Vnitfni fad dosud uzivany, ktery
se timto rusi.

V Letovicich dne 27. 9. 2013 Megr. lvona Kubikova
feditelka DDM Letovice






